GOBIERNO DEL w.l.

ESTADO DE MEXICO : \O T ER
e e Valle de Bravo

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Certificacién de Constancia de Posesién (SA-VB-07)

Consiste en emitir una constancia certificada en la que conste la posesién que tiene un particular respecto a un inmueble.

Articulo 8 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Articulos 122 y125 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Articulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;

Articulo 147 fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 88 de la Ley Registral para el Estado de México.

Articulos 6 y 11 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Certificacién de constancia de posesién

N NO | X | DIRECCION WEB No aplica

A solicitud del interesado.

Se encuentra sujeta a verificacion de la documental requerida para su expedicion.

PERSONAS FiSICAS

I.- Solicitud de expedicion del certificado de posesion, mencionindose en I Articulo 91 fracciéon X de la Ley Organica Municipal del
la misma para que trimite lo requiere (inmatriculacion Administrativa Estado de México;
o Usucapion), dicho formato se entregara por parte de la Unidad SI
Juridica y Consultiva del Ayuntamiento

2-  Identificacién Oficial vigente (INE). S | Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del

Estado de México;

3.-  Parael caso de que se solicite por interpdsita persona, presentar el | Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del

documento que lo faculta para realizar el tramite. (Persona fisica: carta Sl Estado de México;

poder, persona moral: poder notarial y copia de acta constitutiva).
Anexar copias de credenciales de testigos de carta poder.

4.-  Documento a través del cual se acredite la propiedad del inmueble 1 Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
(Contrato de compraventa, donacién o cesién de derechos). Sl Estado de México; p
£
5. Certificacion del Plano Manzanero expedido por la Subdireccion de I Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Catastro Municipal. Sl Estado de México;
6.-  Plano o croquis de localizacion con coordenadas UTM. N | Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;
7-  Levantamiento Topogrifico expedido por la Autoridad Catastral. SI I Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;
8-  Recibo de pago de derechos ante la Comunidad donde se ubica el I Avrticulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
inmueble (contribucién o cualquier otra cooperacion para la misma SI Estado de México;

correspondiente a los dos afios anteriores).

=

9.-  Recibo de pago predial del inmueble de al menos los cinco tltimos 1 Articulo 91 fracciéon X de la Ley Organica Municipal del
afios. si Estado de México;
10.-  Recibo de pago de servicios en el que se aprecie claramente el ! Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
domicilio donde se ubica el inmueble (Pago de agua, luz, teléfono, etc) Estado de México;
correspondiente a los dos Gltimos afios, todos a nombre del Sl
solicitante. (Obligatorio para el caso de que exista construccion en el
inmueble).
I'l.- Escritos bajo protesta de decir de dos testigos colindantes del terreno 1 Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
del solicitante. Debiendo agregar copia simple de las identificaciones SI Estado de México;
oficiales vigentes y comprobante de domicilio.
12.- Constancia de Domicilio. NI l Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México;
13- Inspeccion fisica del Inmueble por parte del Ayuntamiento. S 1 Avrticulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;
14.- *La autoridad competente podra allegarse y solicitar de otras S | Articulos 6 y |1 del Reglamento del Libro Quinto del

doc opiniones y demis elementos, Cédiso Adminictrativa del Ectade de Mo

autoridades, dicta
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15~ Recibo de pago ante la Tesoreria Municipal. N ! Articulo 147 fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de

México y Municipios.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica [Noaplia | Noaplia |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica | No aplica
I5 dias habiles.
$88.00 m/n (ochenta y ocho pesos) Articulo 147 fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
EFECTIVO| x| TARJETADECREDITO| x| TARJETADEDEBITO| x ERELINEA, (PORPT:‘GL(?S'; N/A

En las oficinas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en el interior del edificio denominado “La Casona”, sito en calle Porfirio Diaz, Nimero 102,
Colonia Centro, Valle de Bravo, Estado de México.

No aplica.
El trimite no se podrd efectuar por el incumplimiento del solicitante de alguno de los requisitos.
®
El trdmite no se podra efectuar por la inconsi ia de los doc solicitados.
El tramite sera efectuado por el cumplimiento total de los requisitos.
No aplica la Afirmativa Ficta.
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Lic. Edgar Ledezma Bernal
CALLE: 5 de Febrero NO. INT. Y EXT.: | 100

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Valle de Bravo

De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

7222 628060

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
No ap|ia ] NO. INT. Y EXT.: No aplica |

CLNI MUNICIPIO: No aplica k/
CR: No aplica No aplica
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica

No aplica R

INFORMACION ADICIONAL ]

¢{Puedo ob el doc que mis doc no coincidan? o
RESPUESTA: Si no coinciden no hay manera de corroborar que Usted posee el inmueble, por lo que no se puede expedir el tramite. /

{El documento expedido por la Autoridad Auxiliar es valida?
RESPUESTA: No es vilida. Solo es vilida la expedida por el Secretario del Ayuntamiento.

En caso de extraviarla jse me puede expedir la misma en copia?
RESPUESTA: No. El solicitante debera hacerse resp ble de su doc una vez entregada. En caso de pérdida o extravio deberd realizar nuevamente

el ramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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